Jefatura Jurídica y de Transparencia 
Objetivo del puesto 
Atender y defender los intereses de la institución así como dirigir los trámites jurídicos de los que forme parte. Proponer los instrumentos normativos que se necesiten para el correcto funcionamiento del Instituto y garantizar la transparencia por lo que deberá recibir y dar trámite a las solicitudes de acceso a la información. 
Responde a: 
Coordinación Administrativa y Jurídica 
Le reportan: 
No aplica 
Funciones: 
● Atender y defender los intereses del Instituto 
● Supervisar el correcto funcionamiento del tema administrativo y jurídico ● Dirigir y supervisar la elaboración de contratos y convenios 
● Supervisar el correcto desarrollo de las Sesiones del Consejo Directivo del IMMR ● Difundir obligaciones y derechos de los empleados 
● Apoyar a las diferentes áreas en cuestiones jurídicas 
● Resguardar el mobiliario a su cargo. 
● Reportes solicitados por la Directora General 
Perfil del puesto. 
● Estudios de licenciatura terminados en Derecho (título). 
● Conocimiento en las leyes 
● Profesionalismo, dedicación, honradez, discreción y lealtad 
● Liderazgo, comunicación, trabajo en equipo y conciliador 
● Conocimiento en sistemas de información 
● Conocimiento de paquete office 
● Experiencia en la Administración Pública 
● Conocimiento en los temas de Igualdad y Género 
Equipo requerido. 
Computadora, internet, paquete office, teléfono, impresora, proyector y pantalla. Materiales requeridos. 
De oficina en general.

